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	UNIVERSIDADE DO VALE DO ITAJAÍ

Vice-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação
Escola do Mar, Ciência e Tecnologia
Programa de Pós-Graduação Stricto-Sensu em Ciência e Tecnologia Ambiental - PPCTA

Mestrado e Doutorado Acadêmico em Ciência e Tecnologia Ambiental


INSTRUÇÕES AO CORPO DISCENTE E DOCENTE

As instruções apresentadas aqui visam esclarecer aos discentes e docentes os procedimentos internos do Programa de Pós-Graduação em Ciência e Tecnologia Ambiental (mestrado e doutorado) a serem adotadas a partir de 2010/I. Estas representam uma compilação da resolução N. 093/CONSUN-CaPPEC/09 e resoluções do colegiado do PPCTA.

Além disso, estas têm o objetivo de fomentar a maior integração e participação dos discentes e docentes no PPCTA, bem como manter e aumentar o conceito do Programa junto a CAPES.

Última atualização – 08/2019
INSTRUÇÕES PARA MATRÍCULAS, AFASTAMENTO, TRANCAMENTO E PRORROGAÇÃO

1. A matrícula no PPCTA deve ser semestral, nos períodos expostos em edital, enquanto o aluno estiver cursando o mestrado ou o doutorado, mesmo após finalizados os créditos obrigatórios, eletivos e/ou optativos, este deve fazer a matrícula para dissertação ou tese, sob pena de desligamento.
2. Na data da primeira matrícula, os alunos devem preencher: Contrato de Prestação de Serviços Educacionais e Formulário de Programação Acadêmica, ou seja, fazer inscrição nas disciplinas oferecidas no Semestre (Formulário atualizado semestralmente no site). O candidato aprovado na seleção deverá estar com documentação em dia com a secretaria (documentos que comprovem a titulação da graduação e mestrado), estando sujeito a não ser matriculado, caso esteja faltando algum documento como por ex.: Histórico de graduação, Certificado e ou Diploma de Conclusão da graduação ou do mestrado.
3. Os afastamentos de bolsistas da CAPES, CNPq e outros tipos de bolsas, para participação em congressos, realização de cursos de curta duração ou estágios deverão ser informados oficialmente à coordenação, aos professores responsáveis nas disciplinas, com aceite do orientador (Formulários - Anexo 2). As faltas não serão abonadas.

4. O trancamento de matrícula (acadêmico e financeiro), só pode ser solicitado uma vez e deve ser solicitado oficialmente ao Colegiado e não implica em prorrogação do prazo de defesa (Formulários – Anexo 3). O trancamento pode ser feito apenas por um período de 6 (seis) meses para mestrado e para doutorado. Para os casos de trancamento, não será concedido pedidos de prorrogação de defesa.
5. A prorrogação da defesa deve ser solicitada oficialmente ao Colegiado, acompanhado de uma exposição e motivos e defesa do orientador (Formulários – Anexo 3). Esta não será maior do que 3 (três) meses e só pode ser realizada uma única vez. O pedido deve ser feito até três meses antes do fim do prazo de defesa de dissertação e tese.
NOTA: O discente de mestrado tem o prazo de 24 meses para defesa e o discente do doutorado tem prazo de 48 meses para defesa. Bolsista da CAPES/CNPq devem cumprir os prazos limites sem solicitação de trancamento e prorrogação.
NOTA 1: Tempo mínimo para desenvolvimento do mestrado é de 12 (doze) meses. O tempo mínimo para o desenvolvimento do doutorado é de 24 (vinte e quatro) meses.
INSTRUÇÕES SOBRE AS DISCIPLINAS

1. As disciplinas Fundamentos de Tecnologia Ambiental, Princípios da Gestão Ambiental, Fundamentos de Ecologia, Uso Sustentável de Recursos Naturais, Metodologia Científica, Estatística Aplicada, Elaboração de Projetos Interdisciplinares, Seminários em Ciência e Tecnologia Ambiental (Qualificação), e Estudos de Caso em Ciência e Tecnologia Ambiental são obrigatórias, sendo a disciplina Estágio de Docência I obrigatória para bolsistas Capes do Mestrado e optativa para os demais alunos. Para alunos do Doutorado a disciplina de Estágio de Docência I e II é obrigatória.
2. Fica estabelecido que as disciplinas eletivas serão oferecidas nas linhas de pesquisa (1) Estratégias para Gestão Ambiental; (2) Tecnologias para Gestão Ambiental e (3) Estrutura e Processos de Ambientes Aquáticos; (4) Utilização e Manejo de Recursos Naturais
3. Fica estabelecido que os alunos poderão obter até um crédito com participação em atividades acadêmicas complementares (Anexo 11 - Ficha de pontuação de atividades de complementares);

4. A frequência é obrigatória e não poderá ser inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horária programada, por disciplina.

5. As disciplinas obrigatórias e eletivas do Programa serão semestrais, devendo o aluno cumprir um mínimo de 24 (vinte e quatro) créditos em disciplinas para o mestrado, sendo, 10 (dez) créditos das obrigatórias para alunos regulares do mestrado não bolsistas Capes; 11 (onze) créditos das obrigatórias para alunos regulares do mestrado bolsistas Capes, mais 6 (seis) créditos relativos à Dissertação (estes serão validados somente após a defesa e a entrega na forma impressa e em arquivo .pdf da dissertação final corrigida e aprovada pelo orientador), num total do 30 créditos.  


Para o doutorado, é necessário que o aluno cumpra um número mínimo de 36 (trinta e seis) créditos em disciplinas, sendo 12 (doze) créditos em disciplinas obrigatórias, 16 (dezesseis) créditos em disciplinas eletivas, mais 12 (doze) créditos relativos a Tese (estes serão validados somente após a defesa e a entrega na forma impressa e em arquivo .pdf da dissertação final corrigida e aprovada pelo orientador), num total de 48 créditos.  

NOTA: As disciplinas serão oferecidas de forma concentrada e de acordo com disponibilidade dos professores e alunos nas segundas e terças-feiras. 

NOTA: Disciplinas com menos de 05 (cinco) alunos podem ser ministradas como estudo dirigido.

6. O aluno pode solicitar aproveitamento de créditos, obtidos como aluno especial e/ou em outros Programas de Pós-Graduação Stricto-Sensu da UNIVALI ou de outras Instituições reconhecidas pela CAPES, desde que os mesmos tenham sido concluídos em período não superior a 2 (dois) anos da solicitação de validação dos mesmos. Alunos que realizaram o curso de mestrado no PPCTA da UNIVALI poderão solicitar aproveitamento de no máximo 24 créditos cursados para o curso de doutorado (RC 86 de 30/09/2011). Para validação de créditos de outras instituições o colegiado elegerá um relator, que dará o parecer de acordo com regimento do curso.
7. O conceito mínimo para aprovação será igual ou superior a “C”, por disciplina. O aluno que obtiver conceito insuficiente (D), por duas vezes na mesma Disciplina, será desligado do Programa de Pós-Graduação em Ciências e Tecnologia Ambiental. A avaliação segue a pontuação abaixo:
	Nota
	Conceito
	Significado do conceito


	Equivalência

	9,0-10
	A
	Excelente
	4

	8,0-8,9
	B
	Bom
	3

	7,0-7,9
	C
	Regular
	2

	( 7,0
	D
	Insuficiente (sem direito a crédito)
	0

	---
	I
	Incompleto (com direito a completar a disciplina, conforme

regras do curso)
	0


8. O aluno de mestrado só poderá ingressar em defesa da Dissertação após ter concluído todos os 24 créditos (obrigatórios e eletivas) do programa e ter obtido média ponderada dos conceitos igual ou superior a B (maior ou igual a 8). Além disso, o aluno deve ter conceito igual ou superior a B (maior ou igual a 8) no Exame de Qualificação. 

O aluno de doutorado só poderá ingressar em defesa da Tese após ter concluído todos os 36 créditos (obrigatórios e eletivos) do programa e ter obtido média ponderada dos conceitos igual ou superior a B (maior ou igual a 8). Além disso, o aluno deve ter conceito igual ou superior a B (maior ou igual a 8) no Exame de Qualificação, bem como ter submetido dois manuscritos de artigos submetidos para publicação em revista com Qualis A e/ou B1 relacionado ao seu projeto de tese.

NOTA: Média geral ponderada igual a C, exclui aluno do programa.
9. Nos cursos de mestrado e doutorado inclui a disciplina optativa “Estágio de Docência", com participação do aluno de Pós-Graduação em atividades de ensino de graduação, conforme Regulamento interno da disciplina de Estágio de Docência. A disciplina é obrigatória para os Bolsistas da CAPES no mestrado e a todos os alunos do doutorado (consultar na secretaria os procedimentos para o Estágio de Docência).
10. O Programa de Pós-Graduação inclui a Disciplina optativa “Tópicos Especiais – Estudo de Caso", com participação do aluno de Pós-Graduação em atividades técnicas.  Um grupo de no mínimo 2 alunos receberá ou elegerá um problema e terá 04 (quatro) meses para apresentar uma solução prática na forma de relatório escrito e apresentação oral. O pré-requisito para esta disciplina é de um mínimo de 20 créditos já cursados no Programa.
11.  Os docentes do Programa após a último dia de aula ministrada tem um prazo de até 60 dias para entregar diário e notas, obrigatoriamente sob a pena de receberem carta de advertência.

INSTRUÇÕES PARA AFASTAMENTO DE DOCENTES

Os afastamentos de docentes permanentes e colaboradores do PPCTA, para participação em congressos, realização ou ministrar cursos de curta duração ou estágios, participação de bancas, reuniões, etc., deverão ser informados por email à coordenação do PPCTA, com a devida antecedência, principalmente se neste período o docente estiver ministrando alguma disciplina.

INSTRUÇÕES PARA ORIENTAÇÃO, OFERECIMENTO DE DISCIPLINAS E PUBLICAÇÕES

1. Os docentes permanentes podem orientar a qualquer tempo 05 (cinco) alunos, sendo permitido no máximo 02 (dois) por ingresso.

2. Os docentes colaboradores podem orientar a qualquer tempo 03 (três) alunos, sendo permitido no máximo 02 (dois) por ingresso.

3. De acordo com avaliação da CAPES fica sugerido que os docentes colaboradores dividam a orientação com um docente permanente (coorientador).

4. Orientador e/ou orientado não poderão pedir troca de orientado/orientador após o seminário de qualificação.

5. Os docentes no quadriênio de avaliação da CAPES tem de ter orientado e ter ministrado uma disciplina obrigatória, eletiva ou optativa.

NOTA: As disciplinas de Estudo de Caso e Estágio de Docência não serão contabilizadas.

6. Os docentes no quadriênio de avaliação da CAPES deverão apresentar publicações com seus orientados em revista Qualis A e/ou B1 vinculadas a dissertação e tese.

INSTRUÇÕES PARA CONFECÇÃO DO PROJETO DE PESQUISA
1. Os mestrandos devem apresentar um projeto de pesquisa de no máximo 10 páginas, em duas vias, até o último dia do mês de agosto do primeiro ano de matrícula, para entrada em março e até o último dia do mês de fevereiro, para entrada em agosto.  Juntamente com o projeto deve vir um formulário de encaminhamento do projeto indicando que o orientador tem conhecimento (Formulário – Anexo 4), aceite e anuência deste. Não será protocolado recebimento na secretaria sem este formulário devidamente assinado.

Os doutorandos devem apresentar um projeto de pesquisa de no máximo 20 páginas, em três vias, até o último dia do mês de fevereiro do segundo ano de matrícula, para entrada em março e até o último dia do mês de julho, para entrada em agosto.  Juntamente com o projeto deve vir um formulário de encaminhamento do projeto indicando que o orientador tem conhecimento (Formulário – Anexo 4), aceite e anuência deste. Não será protocolado recebimento na secretaria sem este formulário devidamente assinado.

2. O projeto será apresentado na versão escrita pelo aluno para 2 relatores no mestrado e 3 relatores no doutorado indicados pelo orientador numa lista quíntupla e referendado pelo Colegiado, aqui definidos com Banca interna. Estes três relatores participaram de um processo continuo de avaliação do aluno durante o curso, ou seja, participarão do seminário de qualificação e da banca de apresentação e defesa pública da tese.

3. Após análise do Colegiado, a secretaria terá 30 dias para agendar as apresentações destes pelos alunos. A apresentação deverá ser de 10 a 20 minutos, com a presença dos avaliadores e orientador.
4. No momento da apresentação os avaliadores darão o parecer de APROVADO; CORREÇÕES SUGERIDAS SEM NOVA ANÁLISE; CORREÇÕES SUGERIDAS COM NOVA ANÁLISE – onde o aluno terá 30(trinta) dias para uma nova apresentação; ou REPROVADO – aluno terá 30(trinta) dias para apresentar novo projeto e no caso de segunda reprovação será exigida a mudança do tema. 

5. De modo geral, os projetos de pesquisa devem seguir as normas de apresentação do PPCTA (Anexo 5).
INSTRUÇÃO PARA EXAME DE QUALIFICAÇÃO

1. A qualificação é etapa obrigatória do processo de titulação dos discentes do Programa de Pós-Graduação em Ciências e Tecnologia Ambiental.

A qualificação consistirá em avaliação do projeto pela Banca Interna proposta pelo orientador e aprovada pelo Colegiado do curso por ocasião da indicação de revisores dos projetos do mestrando no Programa.

Os projetos e principalmente os resultados serão apresentados oralmente pelo discente dezoito (18) meses após o seu ingresso, para 2 relatores indicados pelo Colegiado, e alunos do PPCTA e demais professores interessados durante o Exame de Qualificação em Ciência e Tecnologia Ambiental que é realizado semestralmente.  A apresentação deve ser focada nos resultados. O tempo será de 20 minutos para apresentação e 10 minutos de arguição por avaliador/relator.

Um resumo deve ser submetido por ocasião da qualificação, e este deve ter sido previamente aprovada pelo orientador, por escrito. 

O discente deverá entregar em arquivo aos professores responsáveis da disciplina na secretaria do curso, quando solicitado. As apresentações orais e arguições da Banca Interna ficarão agendadas pelo responsável da disciplina de Seminários de Qualificação. Assim como o envio dos resumos editados para os componentes da Banca Interna e para o (a) Orientador(a) será atribuição do responsável pelo Seminário de Qualificação.

A qualificação deverá constar de avaliação do resumo, relatório, apresentação oral e arguição. A Banca Interna deverá preencher o parecer, dando ciência ao mestrando e orientador, e entregá-lo para a secretaria, em seguida da Qualificação ao(s) coordenadores do Seminário. Caso o(s) parecer(es) resultar(em) em reprovado o mestrando terá três meses para fazer nova Qualificação de forma individual. Os relatores (Banca Interna) devem emitir parecer por escrito sobre: adequação da metodologia; e término de execução no prazo máximo, adequação do cronograma e avaliação geral da proposta, resultados e caráter interdisciplinar (Anexo 8).

Para aprovação o discente deve obter conceito B ou média igual ou superior a 8. O aluno só poderá realizar dois exames de qualificação, sob pena de ser desligado do programa caso não consiga aprovação na sua segunda tentativa.

Ainda como parte integrante da qualificação, o aluno deverá comprovar a submissão, em revista QUALIS CAPES A ou B1, um artigo dentro do tema da dissertação. Condição necessária para a solicitação do diploma de conclusão do curso de mestrado.

3. Doutorado

Qualificação 1: será realizada no 20º mês de desenvolvimento da tese, buscando avaliar o andamento da tese, quanto aos aspectos de estrutura e conteúdo, a apresentação terá duração de 15 a 30 minutos, sendo que essa etapa terá peso 0,5 e será avaliada pelos professores avaliadores do projeto. Nesta qualificação será avaliada a revisão bibliográfica, assim como a relação entre os métodos utilizados, objetivo geral e específico, e a hipótese da tese.

Qualificação 2: será realizada no 32ª mês de desenvolvimento da tese, e terá como objetivo apresentar o andamento e resultados preliminares da tese. A apresentação terá duração de 15 a 30 minutos e será avaliada pelos professores avaliadores do projeto, sento que nesta etapa a banca será aberta ao público.

Qualificação 3: será realizada no 36ª mês coma submissão de um artigo para uma revista Qualis CAPES B1 ou maior (A1 e A2) na área interdisciplinar. 

Qualificação 4: consiste da defesa de tese, impreterivelmente no 48º mês, contando o início do ingresso do aluno no Programa.
INSTRUÇÃO SOBRE DEFESA PÚBLICA DA DISSERTAÇÃO E TESE
1. Para dar início ao processo de defesa da dissertação e tese, o aluno matriculado deverá ter cumprido:

- no mínimo, 24 (mestrado) e 36 (doutorado) créditos validados em disciplinas incluindo os obrigatórios, eletivos e ou optativos;

- ter média global de no mínimo B (maior ou igual a 8);

- ter proficiência em inglês (mestrado);

- ter sido aprovado no exame de qualificação (média mínima B, maior ou igual 8);

- para o mestrado, apresentar um artigo publicado em revista (Qualis A ou B1), submetido para publicação ou no formato de artigo a ser submetido para publicação, relacionado ao seu projeto de dissertação em conjunto com orientador;

- para o doutorado comprovar a submissão de dois artigos para revista Qualis A e/ou B1 relacionado ao seu projeto de tese em conjunto com orientador.

2. O aluno que cumprir as exigências acima deve encaminhar para a secretaria uma cópia da dissertação/tese para cada membro da banca examinadora (aprovada previamente em reunião de Colegiado), no mínimo 30 dias antes da data prevista para a defesa (a dissertação deve estar conforme as “Normas para Dissertação” – Anexo 14).

NOTA: acompanhado da dissertação/tese deve vir um documento (Anexo 4) indicando o conhecimento do conteúdo por parte do orientador e anuência deste, bem como uma listagem de 5 nomes (mestrado) e 7 nomes (doutorado) de Banca Boa (Banca boa é obrigatoriamente: Professor com Doutorado, integrantes de Programas de mestrado e doutorado reconhecidos pela CAPES);

NOTA: A responsabilidade de encontrar data e horário para a banca é única e exclusivamente do Orientador e Orientado.  Caberá a coordenação e secretaria o envio das dissertações/teses pelo correio, viabilizar transporte e estadia da banca, repassar regulamento e formulários, divulgar na página do mestrado e através de 01 (uma) mensagem geral de e-mail a todos colaboradores e interessados do Programa o local, dia, horário, título, orientador e banca, bem como disponibilizar na página do PPCTA.

3. Se aprovado na defesa de dissertação/tese, para a homologação das dissertações/teses é necessário entregar na secretaria, até o prazo máximo de 45 (quarenta e cinco) dias, a versão final corrigida conforme determinação da banca e aprovada pelo orientador, tendo sido o resumo em inglês corrigido pelo NELLE- Núcleo de Línguas Estrangeiras, juntamente com o formulário (Anexo 4) preenchido e assinado pelo aluno e orientador. 
- 02 (dois) exemplares da dissertação/tese em capa dura sendo 01 (um) exemplar encadernado para a Biblioteca e 01 (um) para a secretaria do Programa;

- apresentar Termo de Autorização de divulgação on line da dissertação/tese para a biblioteca (condição da CAPES);
- estar adimplente com a instituição (mensalidades, biblioteca,...);

Após este prazo o aluno será automaticamente desligado.
CALENDÁRIO DE ATIVIDADES
	
	Mestrado
	Doutorado

	Definição do Orientador
	3 meses após o início das aulas
	

	Projeto
	6 meses – Fim do 1o semestre letivo


	12 meses – Fim do 1o ano de curso

	Qualificação
	18 meses a partir do ingresso (matrícula na disciplina de Seminários)
	Qualificação 1 – 20º mês
Qualificação 2 – 32º mês

Qualificação 3 – 36º mês

	Submissão em Revista A ou B1 (Multidisciplinar/Interdisciplinar)
	Comprovação necessária para solicitação do Diploma (90 dias após a Defesa)
	Submissão do segundo trabalho (Revista A ou B1 - (Multidisciplinar/Interdisciplinar) até a defesa

	Defesa
	24 meses do curso
	48 meses do curso
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